
Bewertungsbogen für die Praktikumsmappe  
zum zweiwöchigen Berufspraktikum 

 

Name: ________________________________ 

Klasse: _______ 

Betreuende Lehrkraft: _____________________ 

1. Formales 

▪ Text ist getippt; die Seiten sind ohne Klarsichthüllen eingeheftet.       /2 P. 

▪ Seitenränder: oben, unten und links: ca. 2 cm; rechts: ca. 3 cm       /2 P. 

▪ gut lesbare Standardschrift (z.B. Arial, Times New Roman, 

Garamond o.a.) 

      /2 P. 

▪ angemessene Schriftgröße: 11, 12 oder 13 (je nach Schriftart)       /2 P. 

▪ Zeilenabstand: 1,5       /2 P. 

                                                                                                               /10 P. 
2. Aufbau und Inhalt 

▪ ansprechendes und informatives Deckblatt (eigener Name mit 
Adresse, Klasse, der Begriff  Praktikumsmappe, Praktikumsstelle mit 
Adresse) 

      /3 P. 

▪ korrektes Inhaltsverzeichnis (mit Seitenzahlen in der Mappe!)       /2 P. 

▪ Bewerbungsanschreiben (s. Formatvorlage)       /4 P. 

▪ Lebenslauf  (s. Formatvorlage)      /4 P. 

▪ Recherche von Informationen zu Betrieb und Praktikumsstelle (z.B. 
Branche bzw. Tätigkeitsfeld, Anzahl der Beschäftigten, 
Unternehmensstruktur, Ausbildungswege, Arbeits- und Verhaltens-
regeln und/oder weitere Informationen) 

     /4 P. 

▪ tabellarische Übersicht über Zeiten und Tätigkeiten (Wochenplan)       /4 P. 

▪ ausführliche Berichte über zwei selbst ausgewählte Praktikumstage: 
◦ abgefasst im Präteritum (bzw. Plusquamperfekt) 
◦ sachliche und chronologische Darstellung  
◦ Datum, Zeitumfang bzw. Arbeitszeiten 
◦ Art und Ablauf  der Tätigkeiten (auch besondere Vorkommnisse) 
◦ Reflexion pro Tag: - Was ist gut/ schlecht gelaufen? 

- Was hätte ich anders machen können? 
- Wurden meine Erwartungen erfüllt? 
- Was ist mir aufgefallen?                   usw.  

 
 
Bericht 1:           
         /8 P. 
 
 
Bericht 2:           
         /8 P. 

▪ Abschlussreflexion: 
   - Was habe ich gelernt? 
   - Wurden meine Erwartungen an das Praktikum erfüllt? 
   - Wie hat mich das Praktikum bzgl. meines Berufswunsches    
      beeinflusst?                                                                  usw. 

         /8 P. 

▪ Praktikumsbescheinigung          /1 P. 

▪ individueller Materialanhang, z. B. Fotos, Zeichnungen/Skizzen,      
Prospekte, Produktbeispiele usw. (kann auch digital vorliegen) 

         /4 P. 

                                                                                                                 /50 P. 
3. Sprache 

▪ Die Texte sind bzgl. Orthografie und Interpunktion korrekt.         /10 P. 

▪ Die Texte sind inhaltlich zusammenhängend und sprachlich- 
  stilistisch angemessen formuliert. 

        /10 P. 

                                                                                                                 /20 P. 
Bemerkungen: _______________________________________________ 

____________________________________________________________ 

Gesamtbewertung: Die vorliegende Praktikumsmappe wird als 

              
               
 
          bewertet. 

 

⃝ besonders gelungen   (80 bis 70 P.) 
⃝ gelungen (69 bis 54 P.) 
⃝ zufriedenstellend   (53 bis 38 P.) 
⃝ unzureichend (37 bis 0 P.)                 

 

 


